Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Caraguatatuba
Estado de Sao Paulo

DECRETO N° 495, DE 17 DE JUNHO DE 2016.

“Dispoe sobre despesas de viagem a servigo do Municipio.”

ANTONIO CARLOS DA SILVA, Prefeito Municipal da Estancia Balnearia de
Caraguatatuba, Estado de Sdo Paulo, usando das atribuigées que Ihe sdo conferidas
por Lei,

DECRETA:

Art. 1° Ficam regulamentadas as normas e orientagdes para compensar
o servidor publico em viagem a servico no Pais, de forma a propiciar-lhe os meios
necessarios ao atendimento da missao que lhe for confiada, nos termos do disposto no
art. 2°, inciso lll, da Lei Municipal n° 1.288, de 31 de outubro de 1984, que dispde sobre
o regime de adiantamento.

Art. 2° O sistema de remuneragdao deve recompensar de forma
compativel com o mercado e com a legislacao vigente, o desempenho de atividades e
responsabilidades, também nos afastamentos por motivos legais e normativos, e o
esforco adicional fora da jornada de trabalho, propiciando a atendimento das
necessidades basicas, contribuindo para a melhoria da qualidade de vida.

Art. 3° Compete ao Secretario da Pasta, ou na sua auséncia ou
impedimento, ao Diretor da Divisdo autorizar a realizagdo de viagens a servico no Pais
e as concessbes de que trata este Decreto, além de validar as contas apresentadas
pelos servidores referentes as despesas por ele efetuadas.

Art. 4° A concessao de compensag¢des que trata este Decreto aplica-se a
todo servidor publico designado para viajar a servigo do Municipio, no Pais, fora de seu
local de trabalho.

Art. 5° As compensagdes propiciadas pelo Municipio nas viagens a
servico no Pais sdo:

§ 1° Fornecimento de passagens de ida e volta, por meio de transporte
indicado pelo Secretario da Pasta ou Diretor por ele credenciado.

§ 2° Pagamento das despesas relativas a pousada em hotel, mediante
apresentagdo de comprovantes.

§ 3° Diarias de viagens para cobrir despesas de aIimentagﬁéo.
§ 4° Cobertura de despesas com transporte (taxi ou transporte urbano)

nos deslocamentos da residéncia, hotel ou local de trabalho para o terminal de
embarque ou desembarque, e vice-versa.

§ 5° Reembolso de despes
telefonemas a servigo e passagens
pela Prefeitura, mediante apres

efetuadas pelo servidor com telegramas e
erestaduais ou in iICipais nao fornecidas.
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§ 6° Auxilio quilometragem no valor de R$ 0,40 (quarenta centavos) por
quildbmetro rodado, quando o servidor por extrema necessidade dos servigos for
obrigado a utilizar-se de veiculo préprio para viagem a servi¢co e quando devidamente
autorizado pelo Secretario ou Diretor da Divisao, mediante o enquadramento da
distancia fixada entre o Municipio / destino e vice-versa, conforme ANEXO Il — Tabela
de Quilometragem, ou na auséncia de destino previamente fixado, a apuracgdo da
quilometragem final devera ser informada.

§ 7° O pagamento do valor da DIARIA de viagem, bem como do valor do
AUXILIO QUILOMETRAGEM atribuido ao servidor, sera efetuado mediante a
assinatura do recibo préprio constante da Guia de Adiantamento de Viagem,
homologado pelo Secretario da Pasta concedente, dispensando-se a juntada ou
apresentacao de comprovantes de despesas.

Art. 6° A Prefeitura concedera passagens de ida e volta pelo meio de
transporte mais adequado a natureza e urgéncia da missao.

§ 1° Preferencialmente, sera utilizado o servico de transporte coletivo da
regiao (6nibus).

§ 2° Quando a natureza e a urgéncia do servigo assim o exigir, a critério
do Secretario da Pasta ou do Diretor da area envolvida, a viagem podera ser realizada
em viatura oficial do Municipio ou, na impossibilidade, em veiculo préprio do servidor.

Art. 7° A Prefeitura pagara a despesa relativa a pousada do servidor, em
hotel que oferega condigdes minimas de higiene e conforto, condizente com a natureza
da misséao do servidor.

§ 1° A Prefeitura somente se responsabilizara pelo pagamento de
despesa de pousada exceto quando a diaria do hotel, obrigatoriamente, incluir todas as
refeicées; neste caso o servidor ndo tera direito ao recebimento da diaria completa
(DIARIA 1I1).

§ 2° Quando o hotel ndo considerar o café da manha englobado na diaria
de pousada, o servidor pagara a despesa efetuada e, mediante comprovante fornecido
pelo proprio hotel, sera reembolsado por ocasido de prestacao de contas.

Art. 8° Os valores das DIARIAS e do AUXILIO QUILOMETRAGEM
constam nas tabelas (ANEXO | e ANEXO Il) deste Decreto.

§ 1° A diaria de viagem tera a seguinte composigao:

| - DIARIA | — para atender despesas com alimentagao quando o servidor
permanecer afastado de seu local de trabalho por até 04 (quatro) horas;

Il — DIARIA Il — para aten despegas com alimentagdo quando o

horas;

servidor permanecer ocal de trabalho por tempo superior a 08 (oito)
horas;
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IV — O valor da DIARIA lll sera acrescido de 40% (quarenta por cento)
quando o servidor NAO UTILIZAR despesa de pousada em hotel por conta do
Municipio e a viagem a servigo exigir permanéncia do servidor no local de trabalho por
tempo superior a 24 (vinte e quatro) horas,

V - O valor da diaria sera reduzido quando o pre¢o da diaria do hotel ou o
pregco da taxa de inscricdo da entidade promotora de cursos, estagios, encontros,
seminarios, congressos, etc., incluir, obrigatoriamente, os valores de refei¢bes (almogo
e/ou jantar).

§ 2° A fim de atender as despesas com transporte urbano, no percurso
hotel / local de trabalho e vice-versa, o servidor fara jus ao reembolso de despesa com
transporte do perimetro urbano, mediante a apresentacdo dos respectivos
comprovantes de despesas.

Art. 9° O pagamento das diarias, despesas com hospedagem,
transportes no perimetro urbano, passagens e outros, sera feito antecipadamente,
mediante GUIA DE SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO PARA DESPESA DE
VIAGEM.

§ 1° Cabera a cada Secretario ou Diretor de Divisao o gerenciamento dos
adiantamentos concedidos para viagem, quanto ao valor da diaria, hospedagem e
respectivo periodo.

§ 2° A Guia de Solicitagdao de Adiantamento sera preenchida pela
Secretaria de lotagao do servidor e encaminhada posteriormente a Secretaria Municipal
de Governo, que providenciara perante a Secretaria da Fazenda a liberagdo do
adiantamento requerido.

§ 3° O adiantamento de numerario para cobrir despesas de viagem a
servico (diarias, passagens, transporte urbano, hospedagens, cursos, pedagios,
estacionamentos, abastecimentos de veiculos, etc.) ficara limitado ao maximo de R$
500,00 (quinhentos reais).

§ 4° Quando as caracteristicas da viagem a servigo exigir despesas cujo
adiantamento ultrapasse o valor retro fixado, cabera ao Secretario da Fazenda, apds
ouvido a justificativa do Secretario da Pasta requisitante, decidir sobre a concessao do
adiantamento pleiteado.

§ 5° Somente serdo liberados e concedidos adiantamentos de viagem a
servigo, se o servidor beneficiado nao registrar pendéncia na prestagao de contas de
adiantamento anterior.

Art. 10. O servidor devera, em qualquer situagdao, mesmo que o valor
recebido por adiantamento coincida com o total da-despesa realizada, apresentar

percebido a maior, nQ ato-e3 prestagao de contas.
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§ 2° Nos casos em que o servidor houver incorrido em despesas
extraordinarias nao previstas, tais como telegramas e telefonemas a servigo, bem como
outras, necessarias ao desempenho de sua missdo, desde que devidamente
justificadas, cabera da mesma forma, reembolso pela Prefeitura, das despesas por ele
efetuadas, no ato da prestagao de contas.

§ 3° Quando o valor concedido ao servidor a titulo de adiantamento de
viagem for inferior ao que lhe seria devido a titulo de diarias, ou despesas com
passagens e transporte no perimetro urbano, o servidor sera ressarcido no valor da
diferenga que Ihe for devida quando da prestacdo de contas, mediante a juntada dos
respectivos comprovantes.

§ 4° A prestagao de contas devera levar em conta todos os comprovantes
de despesas realizadas pelo servidor durante o periodo de viagem para a qual foi
concedido o adiantamento.

§ 5° O Secretario da Pasta requisitante devera apreciar a prestacéo de
contas e encaminhar a Secretaria Municipal da Fazenda, juntamente com uma via da
Guia de Adiantamento, para efetuar o acerto de contas.

Art. 11. Nas viagens a servico no Pais serdo observadas as seguintes
limitagdes: '

|l — é& vedado ao servidor apresentar comprovantes de despesas
realizadas com veiculo préprio, salvo aquelas previstas no presente Decreto;

Il — ndo serdo devidos quaisquer pagamentos quando a duragdo do
afastamento nao acarretarem, necessariamente, as despesas mencionadas.

Art. 12. Na Guia de Solicitagdo de Adiantamento para Despesa de
Viagem a servigo devera ser especificado a natureza da missao confiada ao servidor.

Art. 13. Aos ocupantes dos cargos de Secretario Municipal, Chefe do
Gabinete do Prefeito, Assessor de Relagées com o Legislativo, Assessor de
Comunicagdes e Procuradores Municipais, é facultado optarem pela indenizagao das
despesas de alimentagdo através do ressarcimento total das despesas efetuadas,
mediante apresentagéo das respectivas Notas Fiscais.

Art. 14. Fica fazendo parte integrante deste Decreto o Anexo | — Tabela
de Diarias e o Anexo |l — Distancia de Quilometragem.

Art. 15. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢oes em contrario, especialmente a Instrugdo Nor| n°® GP -
001/2005.

Caraguatatuba, 17 dg4qunho

Pubiicado em 23 _fo&_ib(b
No Jornal Locai 8><W
Oa/vom,c\ €a( J189

ANTONIO
Prefeito Munjci
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ANEXO | - DECRETO N° 495/ 2016

TABELA DE DIARIAS

DIARIA - | R$ 10,00

Quando o servidor permanecer afastado de seu local de trabalho, a servigo, fora do
Municipio, por tempo de até 04 (quatro) horas, fara jus a indenizagao no valor de R$
10,00 (dez reais), correspondentes as despesas com alimentagao, ficando dispensado
da apresentacdo de comprovantes de despesas.

DIARIA - I R$ 25,00

Quando o servidor permanecer afastado de seu local de trabalho, a servigo, fora do
Municipio, por tempo superir a 04 (quatro) horas e inferior a 08 (oito) horas, fara jus a
indenizagdo no valor de R$ 25,00 (vinte e cinco reais), correspondentes as despesas
com alimentacao, ficando dispensado da apresentacao de comprovantes de despesas.

DIARIA — I | R$ 50,00

Quando o servidor permanecer afastado de seu local de trabalho, a servi¢o, fora do
Municipio, por tempo superir a 08 (oito) horas, fara jus a indeniza¢do no valor de R$
50,00 (cinquenta reais), correspondentes as despesas com alimentagao, ficando
dispensado da apresentacdo de comprovantes de despesas.

OBSERVAGCAO: QUANDO O PREGO DA DIARIA DE HOTEL OU O PREGO DA
TAXA DE INSCRICAO DA ENTIDADE PROMOTORA DE CURSOS, ESTAGIOS,
ENCONTROS, SEMINARIOS, CONGRESSOS, PALESTRAS, ETC., INCLUIR
OBRIGATORIAMENTE OS VALORES DE REFEICOES (ALMOCO EIOU JANTAR),
NAO FARA Jus A INDENIZACAO DA DIARIA DE ALIMENTAGAO PREVISTA,
OBRIGANDO-SE A REALIZAGAO DE PRESTAGAO DE CONTAS.

Caraguatatuba, 17 g€ junho de 2016
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ANEXO Il - DECRETO N° 495/2016

DISTANCIA / QUILOMETRAGEM

Prefeitura Municipal da Estincia Balnearia de Caraguatatuba

KM KM Valor Valor (ida e
CIDADE (ida) | (ida e volta) | KMirodado | Valor (ida) | volta)

Sao Paulo 178 356 R$ 0,40 R$ 71,20 R$ 142,40
Barueri 199 398 R$0,40! R$7960] R$ 159,20
Sao Sebastidao 25 50 R$0,40| R$ 10,00 R$ 20,00
Taubaté 122 244 R$0,40| R$ 48,80 R$ 97,60
Ubatuba 54 108 R$ 0,40 R$ 21,60 R$ 43,20
Aparecida 150 300 R$ 0,40 R$ 60,00 R$ 120,00
Atibaia 181 362 R$ 0,40 R$ 72,40 R$ 144,80
Bertioga 113 226 R$ 0,40 R$ 45,20 R$ 90,40
Braganca Paulista 198 396 R$0,40| R$79,20 R$ 158,40
Cacapava 104 208 R$ 0,40 R$ 41,60 R$ 83,20
Campinas 237 474 R$0,40| R$ 94,80 R$ 189,60
Campos do Jorddo 155 310 R$0,40 R$6200] R$ 124,00
Cruzeiro 214 428 R$ 0,40 R$ 85,60 R$ 171,20
Guaratingueta 156 312 R$0,40| R$6240 R$ 124,80
Guaruja 144 288 R$ 0,40 R$ 57,60 R$ 115,20
llhabela 35 70 R$ 0,40/ R$ 14,00 R$ 28,00
Jacarei 140 280 R$0,40] R$56,00f R$ 112,00
Jundiai 222 444 R$ 0,40 R$ 88,80 R$ 177,60
Mogi das Cruzes 113 226 R$0,40| R$45,20 R$ 90,40
Paraibuna 52 104 R$ 0,40| R$20,80| R$ 41,60
Pindamonhangaba 136 272 R$040] R$5440( R$ 108,80
Piracicaba 308 616 R$ 0,40 R$ 123,20 RS 246,40
Santos 150 300 R$ 0,40 R$ 60,00 R$ 120,00
Sao José dos Campos 86 172 R$ 0,40 R$ 34,40 R$ 68,80
Séao José do Rio Preto 598 1196 R$ 0,40 R$239,20] R$478,40
Lorena 177 354 R$ 0,40 R$ 70,80 R$ 141,60
Guarulhos 160 320 R$ 0,40 R$ 64,00 R$ 128,00

Caraguatatuba, 17 dejnho de 2016.




