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DECRETO N° 546, DE 04 DE OUTUBRO DE 2016.

“Regulamenta o art. 13, inciso IV, da Lei n° 2.218/2015, e
aprova o Plano de Classificacdo e a Tabela de
Temporalidade de Documentos da Administragao
Publica do Municipio de Caraguatatuba e da outras
providéncias”.

ANTONIO CARLOS DA SILVA, Prefeito Municipal de :Caraguatatuba, no uso das
atribuigdes que lhe sdo conferidas por Lei, especialmente pelo art. 49, inciso VI, da
Lei Organica do Municipio de Caraguatatuba,

DECRETA:

Art. 1° Fica regulamentado o art. 13, inciso IV, da Lei Municipal n°
2.218/2015, e aprova o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade de
Documentos Produzidos, Recebidos e Acumulados pela Prefeitura Municipal,
Fundagdo Educacional e Cuitural de Caraguatatuba - FUNDACC e Previdéncia
Municipal — CaraguaPrev (ANEXOS 1 e Il), que passam a fazer partes integrantes
deste Decreto, cuja publicagédo na integra estara disponivel para consulta no site da
Prefeitura Municipal de Caraguatatuba www.caraguatatuba.sp.gov.br e no site da
Fundagao Educacional e Cultural de Caraguatatuba www.fundacc.sp.gov.br.

Art. 2° A guarda, as transferéncias e'_eliminagéo de documentos
deverdo obedecer aos prazos previstos na tabela de temporalidade, entendendo-se
que:

| — prazo de guarda é a vigéncia, o intervalo de tempo em que o
documento possui agdo administrativa e legal total no cumprimento de sua fung&o nas
Unidades Produtoras de documentos ou Arquivos Correntes e nos Intermediarios.

Il - o prazo de guarda é definido pela Comissdo de Avaliagédo de
Documentos de Arquivos — CADA (arts 2°, IV; 12 e 13 da Lei Municipal n°® 2.218/2015
e Portaria n° 128/2015), com participagdo dos servidores publicos das Unidades
Produtoras, sob a orientagdo da Divisao de Arquivo Publico Municipal, considerando
0s seguintes prazos:

a) Prazo de Prescricdo: € o intervalo de tempo dugarite o qual a
Municipalidade ou qualquer interessado pode invdcala tutela do Poeder Judiciario para
fazer valer direitos eventualmente violados; '

b) Prazo de Precaucay
municipalidade guarda o documepto por pre
encaminha-lo para guarda definitive/

e tempo durante o qual a
¢ao, antes de elimina-lo ou

§ 1° A contag

zos supra elencados inicia-se quando da
producao do documento, e nag'a part

da publicagao deste Decreto.
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§ 2° A propositura de agdes judiciais em que a Prefeitura, Fundagotes e
Autarquias sejam autoras ou rés, interrompem, imediatamente, a contagem dos
prazos definidos nas tabelas de temporalidade, ora aprovada até o julgamento
definitivo da agao.

§ 3° A Procuradoria Judicial do Municipio dara conhecimento as
Unidades Produtoras e aos Arquivos responsaveis pelo arquivamento temporario ou
guarda definitiva de documentos do inicio e fim de agbes judiciais, no ambito da
Prefeitura Municipal, para que as referidas unidades ou orgaos possam observar o
disposto no § 2° deste artigo.

Art. 3° O grau de sigilo dos documentos devera obedecer aos
numeros correspondentes na tabela de temporalidade, entendendo-se que:

I — Ostensivo: compreende o acesso pelo C|dadao e a publicidade total
dos documentos; :

Il - Restrito: compreende os documentos sob sigilo por tempo
determinado, que nesse periodo ndo podem ser publicados e/ou acessados pelos
cidadaos por conterem informagbes de extrema relevancia para a seguranga do
Estado (compreendendo o Governo nas trés esferas) e da sociedade;

Il - Pessoal: somente é facultado ‘aos cidadaos diretamente
relacionados aos documentos, aos quais esses se referem e que o conhecimento
publico podera causar prejuizo a pessoa.

Art. 4° A eliminacdo de documentos devera ser efetuada por meio de
Listagem de Eliminagdo de Documentos (ANEXO Ill) que, apés a aprovagao pela
Comissdao de Avaliagdo de Documentos de Arquivo e Acesso — CADA, e pelas
autoridades dos 6rgaos e entidades a quem compete aprovar, devera ser submetida a
Divisdo de Arquivo Publico Municipal, conforme art. 20, da Lei n° 2.218/2015, para
autorizacao da Eliminagao.

Paragrafo unico. Os drgdos e entidades deveréo, obrigatoriamente,
encaminhar, por meio de correspondéncia oficial, duas copias da Listagem de
Eliminagcao de Documentos, assinadas e rubricadas.

Art. 5° Apds obter a autorizagao, os 6rgaos e entidades, para proceder
a eliminagéo, deverdo elaborar e publicar o Edital de Ciéncia de Eliminagdo de
Documentos (ANEXO V) em periddico oficial ou em outro veiculo de divulgagao
local, para dar publicidade ao fato de que documentos
relacionados na Listagem de Eliminagcdo de Dogdment

Paragrafo unico. Os 6rg
Divisdo de Arquivo Publico Documental
de Documentos.

s e entidades deverao encaminhar para a
ma copia do Edifal de Ciéncia de Eliminagéo

umentos'arquivisticos publicos sera
manual ou mecanica, pulverizagao,
garantia de que a descaracterizagdo dos
esolugao 40/2014.— CONARQ).

Art. 6° A elimindcéo de d
efetuada por meio de fragmentaca
desmagnetizacdo ou reformatgc¢ao, ¢
documentos ndo possa ser reyertid
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Art. 7° O Plano de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade
Documental deverao ser atualizados periodicamente.

Paragrafo unico. Cabera aos 6rgdos e entidades estabelecer os
prazos de guarda e a destinagdo dos documentos relativos as suas atividades
especificas ou atividades-fim, os quais deverdo ser aprovados pela Divisao de
Arquivo Publico Municipal. :

Art. 8° Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Caraguatatuba, 04 de outubro de 2016.
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