MUNICiPIO DE CARAGUATATUBA
ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO | - MINUTA DE ATA DE REUNIAO

ATA DE REUNIAO N° 1202
Aos __ dias do més de do ano de , as
horas, reuniram-se na sede da(o) , 0s membros da
Comissao/Banca Examinadora , instituida  pela(o)
Portaria/Decreto n° / , de , com a seguinte pauta

A reuniao foi presidida por ,
tendo como participantes 0s seguintes membros:

Durante os trabalhos foram debatidos o0s seguintes pontos:

Ficaram deliberadas as seguintes providéncias:

Nada mais havendo a tratar, foi encerrada a reunido e lavrada a presente
ata, que vai assinada pelos membros presentes.

Caraguatatuba, de de

(Assinatura dos membros presentes)



MUNICIiPIO DE CARAGUATATUBA
ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il - MINUTA DE PARECER TECNICO

PARECER TECNICO N° /

Comissao/Banca Examinadora:

Objeto:

| — RELATORIO: Descrever o historico e os elementos de fato e de direito
que ensejaram a elaboragao do parecer.

Il - ANALISE: Analise técnica do objeto, com embasamento normativo,
técnico e legal, contendo manifestagéo fundamentada sobre os aspectos relevantes.

[l - CONCLUSAO: Conclusao objetiva e fundamentada sobre a viabilidade,
recomendacao ou providéncia a ser adotada.

Caraguatatuba, de de

(Assinatura dos membros que subscrevem o parecer)



MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA
ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il - MINUTA DE RELATORIO FINAL

RELATORIO FINAL — COMISSAO/BANCA EXAMINADORA N° /_

| - IDENTIFICAGCAO

Comissao/Banca Examinadora:
Instituida pela(o) Portaria/Decreto n° /
Periodo de atuagao: de // al/l

Il - OBJETIVO DOS TRABALHOS
Descrever a finalidade da comissao/banca examinadora e os objetivos
definidos no ato de instituicao.

[l - METODOLOGIA UTILIZADA
Descrever os procedimentos adotados, fontes consultadas e critérios
utilizados.

IV - DESENVOLVIMENTO DOS TRABALHOS
Apresentar o relato das atividades desenvolvidas, principais discussoes,
documentos analisados e decisdes tomadas.

V - CONCLUSOES E RECOMENDACOES
Apresentar as conclusdes finais, sugestdées de melhoria, medidas
propostas ou recomendagdes para os 6rgaos competentes.

Caraguatatuba, de de

(Assinatura dos membros da comissao/banca examinadora)



MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA
ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO IV - MINUTA DE PLANO DE TRABALHO

1) Instalagao e Planejamento Inicial

Apresentagao dos membros, definicao de fungdes e cronograma
contendo agdes e prazos a seguir dispostos:

I- Levantamento e Analise de Dados - prazo Data

Coleta de informagdes, documentos e definicao de critérios de
analise.

[I- Desenvolvimento das Atividades-Fim - prazo Data

Execucao das agdes principais da comissao (analise, apuracao,
avaliagao etc.).

[ll- Consolidagao e Elaboragao de Relatérios - Data
Redacao do relatério final, parecer técnico e conclusodes.

-2) Encerramento e Prestagao de Contas - prazo Data
Entrega dos documentos obrigatérios e finalizagao dos trabalhos.



