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Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Caraguatatuba
Estado de Sao Paulo

DECRETO N° 41/98, DE 18 DE FEVEREIRO DE 1998.

|||
.....

“Regulamenta a Administragdo do Cemitério Municipal™.

ANTONIO CARLOS DA SILVA, Prefeito Municipal da Estancia
Balnearia de Caraguatatuba, usando das atribui¢des que lhe séo
conferidas por Lei, €

Considerando a necessidade de regulamentar a administragio € manutengdo do
Cemitério Municipal, bem como a sua operagao,

Considerando o estudo efetuado pela Comissdo Permanente de Administra¢do do
Cemitério Municipal, nomeada pelo Decreto n.° 220/97, de 02 de dezembro de

1997: ¢
Considerando a proposta apresentada pela referida Comissao,

it ;-

DECRETA: .

Art. 1° - A administracio, manutengdo e operagido do Cemitério Municipal,
serdo regidos pelas normas ora estabelecidas.

CAPITULO1

DA COMPETENCIA

Art. 2°. - Compete a Seg¢do de Administragio do Cemitério Municipal:

I- organizar ¢ atualizar registros, livros € sistemas informatizados relativos a
sepultamentos, exumagdes, transferéncias € outros servigos correlatos;

I1- controlar, rigorosamente, os sepultamentos, exumagoes € 1ra adacoes,
atendendo para tanto as normas do Codigo Samtario vigente;

I1I- requerer e verificar os documentos necessrios para a Aealizagac dg
sepultamentos, exumagdes e trasladagoes; '

[V- assegurar o absoluto asseio e limpeza do Cemitério Mum pal;

V- sugerir alteragdes das normas existentes neste re guldmento a (Zomissio
Permanente do Cemitério Municipal, quando necessarig, ao bom/andamento
dos procedimentos administrativos;

VI- fiscalizar o bom desempenho e¢ o cumprimento das|claugas ¢ condi¢oes
contratuais pela Concessionaria, devendo informar a Cqmyssao a ocorréncia de

qualquer irregularidade;
VII- fiscalizar o correto atendimento pela Concessionaria as pessoas

reconhecidamente carentes,
VIII- providenciar o procedimento necessario para sepultamento de indigentes;

-

IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO S.A. IMESP

A -
. l'l b . E ' -
. ... ]
; w - S
. _.-‘ 1 /!
L

1
LS




i.....Q...........c............t)Q.Q..............

Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Caraguatatuba
Estado de Sao Paulo

IX- efetuar o cadastramento dos jazigos;
X- reservar jazigos a ser fixado pela Comissao, para sepultamento de criangas €

indigentes;

XI- atender as normas estabelecidas neste Decreto.

CAPITULO I

DO FUNCIONAMENTO

Art. 3°. - O horario de funcionamento do Cemitério Municipal sera :

I- de segunda-feira 3 domingo, das 7 as 18 horas;
II- para realizagio de sepultamento, das 8 as 10:30 h. e das 13 as 16 h.

Paragrafo Unico - Na ocorréncia de velorio, a sala para realizagio da cerimonia
funebre permanecera aberta enquanto perdurar do mesmo.

CAPITULO 111

DO VELORIO E SEPULTAMENTO

Art. 4 ° - Para a realizagdo do sepultamento € obn gatorio a apresentagdo da
“Guia de Sepultamento” e “Certiddo de Registro de Obito”, cuja falta impedira o

sepultamento.

Paragrafo Unico - O sepultamento em jazigo de prazo indetermmado, somente
sera realizado mediante a apresentagdo, pela familia do “de jus’, da
documentacdo correspondente, comprovando a concessao € atendendo o

estabelecido no artigo 13 deste Decreto. «
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Art. 5°. - Nenhum sepultamento podera ultrapassar 24 (vinte/e quatro) horgg apos
o horario de falecimento, exceto quando mdigentes.

Art. 6°. - O cadaver nio identificado devera permagecer acofidicionado na
camara fria do IML (Instituto Médico Legal) no mayimo (X (oito) dias, no
aguardo de uma possivel identificagdo, exceto os Tolpos €m estado de
decomposi¢cdo. ApOs este prazo, a Se¢ao de Administracdo do Cemitério
providenciara as medidas cabiveis para 0 sepultamento.

Art. 7°. - Para o sepultamento de corpos ndo identificados, ficara sob a
responsabilidade da Segdo de Administracdo do Cemitério o termo de concessao
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de uso de jazigos por periodo determinado de trés anos, devendo apos O prazo
legal serem exumados e depositados no Ossario Municipal.

Art. 8°. - Em caso de novo sepultamento em um mesmo Jazigo por prazo
indeterminado, este somente sera realizado quando decorrido o prazo de 3 anos

para exumagdo do primeiro corpo sepultado.

Paragrafo Unico - No caso de sepultamento de um novo corpo, podera ser
autorizado a construcdo de uma nova gaveta no jazigo, obedecendo o seguinte:

I- construcio de duas gavetas, quando o jazigo localizar-se no meio de quadra do
cemitério; €
I1- construcio de trés gavetas, quando o jazigo localizar-se em rua do Cemitério.

t,‘................

Art. 9° - A limpeza, conservacdo € manutengdo das salas para realizagdo de
velorios e do IML (Instituto Médico Legal) € de responsabilidade da

Concessionaria Funerana.
CAPITULO IV

SECAO 1
DOS JAZIGOS

Art. 10 - A Administracdo do Cemitério Municipal efetuara o cadastramento dos

jazigos, devendo constar os seguintes dados:
I- nome completo, idade e “causa mortis” do “de cujus”;

II- data do falecimento; ..
[11- numero da Certiddo de Registro de Obato;
V- preenchimento do Termo de Concessao de Uso de Jazigo; €
“

V- localiza¢io da quadra e nimero do jazigo. (.

Art. 11 - Fica autorizada a concessdo de uso de jazigos por periodo de rminado
de 03 (trés) anos, ou por periodo indeterminado medhante sol€itacdo do

interessado.

Art. 12 - O interessado em adquirir concess3o de uso(de #azigos por periodo
indeterminado, devera solicitar junto a Se¢do de Admifistragao do Cemitério
Municipal por meio de requerimento proprio, devendo recolher o valor devido
estipulado no codigo Tnbutario Municipal, em até trés parcelas iguais ¢
consecutivas, bem como recolher, anualmente, a taxa de manutengao, sob pena de

perda da concessao.
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Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Caraguatatuba
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§ 1 °- O pagamento da primeira parcela ou pagamento integral devera ser
efetuado, no maximo, 2 (dois) dias apos emissdo da guia de pagamento.

§ 2 ° - O ndo pagamento referente a concessao de uso ou referente a taxa anual de
manutencdo, implicara no retorno do jazigo a condicdo temporaria, ficando
autorizado a Administracio a efetuar a exumagdo de acordo com 0 artigo 24,
deste Decreto.

Art. 13 - O jazigo sera considerado de uso por periodo indeterminado, somente
apos o pagamento do respectivo valor estipulado no Anexo n.° 5, tabela V-3, da
Lei Complementar n.° 01, de 12 de dezembro de 1997 (Codigo Tributario

Municipal).

Art. 14 - Os demais pagamentos referentes a servigos prestados pelo Cemitério,
deverdo ser efetuados no ato da prestagéo do servigo.

Art. 15 - O jazigo é intransferivel, sendo permitido sepultamento somente quando
autorizado pelo concessionario, expressamente.

Art. 16 - O responsavel pelo jazigo por periodo indeterminado, devera manter
seus dados cadastrais sempre atualizados junto a Se¢do de Administragdo do
Cemitério Municipal.

Art. 17 - Nio sera permitido a concessdo de uso de jazigos por periodo
indeterminado em gavetas.

Art. 18 - Ndo sera permitida a aquisigdo de jazigos, para uso futuro.

Art 19 - Serio isentos das taxas de servicos de sepultamento as~pessoas

consideradas carentes pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

SECAO 11
DA MANUTENCAO DOS JAZIGOS

aaa

Art. 20 - O proprietario do jazigo devera manté-lo em pg rfeito estado de uso €
conservagao.

§ 1° - A construgdo, reconstrugdo e reforma de jazigos\deverdo ser executados
por profissionais credenciados pela Secretaria Municipal de Administragdo, assin

IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO S.A. IMESP



Prefeitura Municipal da Estancia Balnedria de Caraguatatuba
Estado de Sao Paulo

considerados aqueles devidamente cadastrados no Setor de Cadastramento de
Fornecedores como pessoa fisica ou juridica.

§ 2° - A construgdo de campas no Cemitério Municipal, devera ter aprovagao
prévia pela Comiss3o Permanente de Administragdo do Cemitério, obedecendo as
normas regidas pela Lei n © 969/75 Capitulo VII, Segdo 1 e 1l, que dispOe sobre o
Codigo de Edificagdes, bem como os padrdes de estética, seguranga € higiene.

Art. 21 - Fica reservado a Prefeitura Municipal o direito de fiscalizar a execugao
dos servigos de construgdes em geral.

Art. 22 - As sobras de materiais ou entulhos provenientes das obras, construgoes
e limpeza dos timulos deverdo ser removidos, imediatamente, pelos responsaveis,
para fora do recinto do Cemtério, dando-lhes a destinagdo adequada, de acordo
com as normas de posturas municipais.

Art. 23 - Constatada pela Se¢do de Administragdo do Cemitério Municipal a
existéncia de jazigos abandonados, sera comunicado a Comissdo Permanente que
notificara o responsavel pelo jazigo para as providéncias cabiveis quanto a
manutencao do mesmo.

Paragrafo Unico - Caso ndo seja localizado o responsavel pelo jazigo, ou nao
seja atendido pelo mesmo as solicitagdes da Comissdo Permanente do Cemiténo,
sera expedido edital para que, num prazo de 90 (noventa) dias, sejam tomadas as
providéncias cabiveis, efetuando os servigos necessarios para atender os aspectos
estéticos, de seguranca e de higiene, sob pena do jazigo ser demolido, sendo os
restos mortais transferidos para o Ossario Municipal, retornando o jazigo a
Administra¢do Municipal para nova concessao.

CAPITULO V

DA EXUMACAO E PERMUTA

Art. 24 - A exumagdo ocorrera apos 3 (tr€s) anos do sepultafnento, quangi adulto
e 2 (dois) anos quando crianga, independentemente da concgssao de usd do jazago
seja temporaria ou por prazo indeterminado, devendo sey obedecrlo as normas
do Cédigo Sanitario Estadual vigente.

Paragrafo Unico - Para a realizagdo da exumacg@o, a Administracio do Cemitério
Municipal lavrara edital com os nomes dos corpos que Serao exumados, que
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devera ser publicado em jornal local que divulga os atos oficiais do Municipio,
bem assim afixado no quadro proprio da Municipalidade, afim de ser dada a mais

ampla divulgagio.

Art. 25 - Antes do prazo fixado no artigo anterior, somente S€rao efetuadas
exumacdes para atender determinagdo judicial, com o devido acompanhamento

dos solicitantes.

Art. 26 - Fica proibido o traslado ou cremagdo dos restos mortais depositados em
Ossario Municipal.

Art. 27 - Fica proibida a permuta ou transferéncia de jazigos em carater
indeterminado.

CAPITULO VI

DA CONCESSIONARIA

Art. 28 - Compete a Concessionaria Funeraria, além do descrito no artigo 9°.,
deste Decreto, prestar servigos de atendimento aos carentes responsaveis pelo “de
cujus” e os falecidos ndo identificados, compre endendo o fornecimento de urnas,
servicos de transporte e as providéncias administrativas necessarias para o

sepultamento.

CAPITULO VII

DAS GENERALIDADES

Art. 29 - A Secdo de Administragdo do Cemitério Municipal sera regpongavel
pelo recebimento dos valores dos servigos diretamente prestados p€la mgsma,
conforme tabela do Codigo Tributario vigente, que devera ser fixaga, jungjamente
com este Decreto, em local visivel e de livre acesso. J

A 01pa]

Art. 30 - Fica proibido aos servidores municipais lotados no { emitério
a prestagdo de servigos a terceiros, que nao de competéncia de seu cargo.

Parigrafo Unico - O descumprimento da exigéncia apontadano “caput” deste
artigo, sujeitara o infrator as sangdes previstas no Estatuto do Servidor Publico

Municipal vigente.
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Art. 31 - A decisio sobre casos OmiSSOS, Sera resolvida pela Comissao
Permanente de Administragdo do Cemitério Municipal, € ratificado pelo Chefe do

Poder Executivo.

Art. 32 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposigdes em contrario.
Caraguatatuba,

10 CARLOS
Prefeito Municipal
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