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PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE CARAGUATATUBA
ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N.° 075/01, DE 14 DE MAIO DE 2001.

“Dispde sobre o controle e condigoes de autorizacao e
prestacdo de servicos extraordinarios por servidores
municipais”

ANTONIO CARLOS DA SILVA, Prefeito Municipal da Estancia
Balnearia de Caraguatatuba, usando das atribuicbes que |lhe sao

conferidas por Lel, e,

Considerando a proposta apresentada pela Secretaria Municipal de
Administracdo e a necessidade de se apurar e definir os limites das despesas
realizadas com pessoal, por forca da Lei Complementar n.° 101/00 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), disciplinando a convocacgao, controle,
acompanhamento, lancamento e reembolso de servigos extraordinarios;

DECRETA:

Art. 1°. Fica terminantemente proibida, em todas as Unidades da
Administracdo Publica Municipal, a realizacdo de servigos extraordinarios,
ressalvados aqueles considerados essenciais e indispensaveis para a nao
ocorréncia de prejuizos ou comprometimento para os servicos publicos.

Art. 2°. Todos os Secretarios e dirigentes de oOrgaos da
Administracdo Municipal deverdo justificar, antecipadamente, a necessidade
semanal de realizacdo dos servigos extraordinarios, considerados essenciais €
indispensaveis para o bom andamento dos servicos publicos, mediante completo
preenchimento de formularios proprios (Anexo | - Informativo de Servigo
Extraordinario e Anexo Il - Termo de Convocacgédo de 8€rvigd, Extraordinario
obtendo autorizacdo do Secretario Municipal de Admjnfstragao. .

Art. 3° - Cumpridas as formalidadés disciplinadas no_artigo anterior,
os ANEXOS deverao ser encaminhados a Pfvisao de Recursosfumanos — DRH,
da Secretaria Municipal de Administrac#0, semanalmentgy antes da realizagao
dos servicos extraordindrios previstos, £ompetindo a DRH controlar as despesas
de cada Secretaria.

Art. 4°. Na eventuglidade de& ocorrer a realizagao de servigos

extraordindrios para atender situagdes de& emergéncia, a imperiosa necessidade
dos servicos devera ser justificada‘e-comunicada posteriormente, no prazo de 12

(doze) horas.
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Art. 5°. Constatada a realizacdo de servicos extraordinarios, sem a
observancia do disposto nos arts. 2° 3.° e 4.°, cabera a Secretaria Municipal de

Administragao glosar o langamento e respectivo pagamento, responsabilizando-se
0 Secretario da area pela ocorréncia da irregularidade.

Art. 6°. Na&o existe impedimento para que a realizacio dos servicos
extraordinarios autorizados sejam convertidos em folga, cabendo ao titular do
orgao registra-la no formulario préprio.

Art. 7°. Este Decreto entrara em vigar_na datg
revogadas as disposi¢oes em contrario.

de sua publicacao,

Caraguatat

TONIO CARLOS DA SILVA
Prefeito Municipal

IMPRENSA OFICIAL



