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ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 09, DE 16 DE JANEIRO DE 2006.

‘Institui, no ambito do Municipio, modalidade de Licitagdo denominada preg3o

presencial, do tipo menor prego, para a aquisigdo de bens e servicos comuns, e da

outras providéncias”.

JOSE PEREIRA DE AGUILAR, Prefeito Municipal da Estancia

Balnearia de Caraguatatuba, usando das atribuigées que lhe sdo

conferidas por Lei, e

- considerando que compete ao Municipio legislar sobre assuntos de interesse local,
bem assim de suplementar a legislagcao federal e a estadual no que couber, conforme
dispoem os incisos | e |, do artigo 30, da Constituicdo Federal; e

- considerando a necessidade de regulamentar, para aplicagdo neste Municipio, a Lei
Federal n°® 10.520, de 17 de Julho de 2002, que instituiu, no dambito da Unido, Estado.
Distrito Federal e Municipios, nos termos do artigo 37, inciso XXI, da Constituicao

Federal, a modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e

Servicos comuns;
DECRETA:

Art. 1° Fica instituida a modalidade de licitagdo denominada
pregao presencial, para a aquisi¢ao de bens e servicos comuns, no ambito do Municipio
de Caraguatatuba, qualquer que seja o valor estimado para a compra.

§ 1°. Subordinam-se ao regime de aquisicdo de bens e servigcos
comuns, instituido neste Decreto, os 6rgaos da Administragcido Direta.

§ 2°. Fica facultada, as autarquias, fundacoes publicas, empresas

publicas, sociedades de economia mista e demgi
indiretamente, pela Administragdo Municipal, a ad&

decreto. v
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Art. 2°. O pregao, na forma presencial, € a modalidade de licitagao,
do tipo menor prego, para aquisicao de bens e servigos comuns, de qualquer valor
estimado que seja da contratagcdo, em que a disputa pelo fornecimento é feita por meio
de propostas de precos escritas e lances verbais, em sessao publica, promovida,
exclusivamente, no ambito do Municipio.

§ 1°. Consideram-se bens e servicos comuns, aqueles cujos
padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por
meio de especificagdes usuais no mercado.

§ 2°. Para julgamento e classificacao das propostas, sera adotado o

criterio de menor prego, observados 0s prazos maximos para fornecimentos, as

"

especificagoes tecnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade fixados no

edital, desde que garantida a observancia das demais condi¢cées exigidas no edital.

Art. 3°. Os contratos celebrados pelo Municipio de Caraguatatuba,
para a aquisicao de bens e servicos comuns, serao precedidos, facultativamente, de
licitagao publica na modalidade de pregao, que se destina a garantir, por meio de

disputa entre os interessados, a compra mais economica, segura e eficiente.

Art. 4°. A licitagao, na modalidade pregao, ndo se aplica as

contratagoes de obras e servigcos de engenharia, bem como as locagdes imobiliarias e

ettt OCRNCTCC

alienacoes em geral.

Art. 5°. Ao Chefe do Executivo Municipal cabera designar, dentre os

servidores, 0s pregoeiros responsaveis pelos trabalhos do pregao e suas equipes de
apoilo.

§ 1°. Somente podera atuar como pregoeiro, o servidor que tenha
realizado capacitagao especifica para a atribuigao.

§ 2°. As equipes de apoio deverao ser integradas, em sua maioria,
por servidores ocupantes de cargo efetivo ou\emprego publico da Administracao

Municipal, preferencialmente pertencentes ao quadry permanente do 6rga u entidade
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este subordinadas.

§ 3° A investidura dos membros das equipes de apoio nao
excedera a 01 (um) ano, sendo, vedada, a reconducédo da totalidade de seus membros

para a mesma comissao no periodo subsequente.

Art. 6°. As atribuicbes do pregoeiro incluem:

| — 0 credenciamento dos interessados:

Il - o recebimento dos envelopes das propostas de precos e da
documentacao de habilitagao;

lll - a abertura dos envelopes propostas de precos, o seu exame e
a classificagao dos proponentes; '

IV — a condugao dos procedimentos relativos aos lances e a
escolha da proposta ou do lance de menor preco;

V - a classificagcao das propostas, a partir de menor preco;

VI — a habilitag&o do licitante vencedor;

VIl — a adjudicagao da proposta de menor preco;

VIl - a elaboragao de ata;

IX — 0 encaminhamento do processo devidamente instruido, apds a
adjudicagao, a autoridade superior, visando a homologacao e a contratacao:;

X - a conducgao dos trabalhos da equipe de apoio:

Xl - o0 recebimento, o exame dos recursos, bem como o
encaminhamento destes, devidamente instruidos e, com devido parecer juridico, a

autoridade superior, para decisao.

Art. 7.° Ao Secretario Municipal de Administragdo cabe:

| — determinar abertura de i .

Il — homologar, como também'
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Il - decidir sobre os recursos interpostos contra os atos do

pregoeiro, para adjudicar e homologar o resultado da licitacdo bem como promover a

celebragao de contrato.

Art. 8.° A fase preparatoria do pregao sera iniciada com a abertura
de processo no qual constara:

| — a definicao do objeto, de forma precisa, suficiente e clara,
vedadas especificacoes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem
ou frustrem a competicao ou a realizagao do pregao;

Il — cada Secretaria Municipal sera responsavel pela emissao de suas

respectivas requisi¢coes de compras de materiais ou servigos.

»

lIl — devera estar refletido na Reunido de Compras de Materiais e
Servigos a indicagao da rubrica orcamentaria da reserva de dotacido, no montante
necessario a contratacao alem das aprovagoes que deverao ser, no minimo, dos
respectivos Secretario Municipal e Gestor de Contratos, ou equivalente;

IV — na Requisi¢cao de Compras de Materiais e Servi¢os e em seus
anexos devera estar explicitamente detalhado (a):

a) a especificacgao do (s) objeto (s) e suas quantidades;

b) a forma de fornecimento do objeto (parcelas de entrega: locais
de entrega; datas de entrega);

c) o prazo de execucao do contrato;

d) o criterio para aceitagao das propostas;

{

e) a exigéncias de habilitacao;

f) as demais condigoes essenciais para o fornecimento;

g) a justificativa da necessidade da aquisicao, bem como da
motivacao de cada um dos atos especificados nos itens anteriores, com o0s
indispensaveis elementos técnicos sobre 0s quais estiverem apoiados;

h) o cronograma fisico - financeiro de desembolso, se for o caso.

§ 1.° Cabera, a Divisao de terial e Patrimdnio, da Secretaria

Municipal de Administracao, definir o objeto dos regypectivos certames, b%"assim, 0
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contido na requisigao de compras de materiais e/ou servigos e seus eventuais anexos.

§ 2.° O valor estimado dos bens, materiais ou servicos a serem
licitados, devera ser definido apos ampla pesquisa de pregos no mercado fornecedor,

podendo a Administragao Municipal utilizar-se de sistema de banco de precos, que

devera ser regulamentado em instrumento especifico.

Art. 9°. A fase externa do pregao presencial sera iniciada com a
convocacao dos interessados e observara:

| — a obrigatoriedade, quando da convocacgao dos interessados, de
publicagao de aviso no mural da Administragdao, no jornal de circulagdo local do
Municipio, em jornal de grande circulacdo, e, facultativamente, por eletrénicos, em
jornal de grande circulagcao no ambito estadual, nacional ou no Diario Oficia! do Estado;

Il — a obrigatoriedade de existéncia, no edital, e no aviso de
realizacao deste, a definicao precisa, suficiente e clara do objeto, bem como a
Indicagao dos locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do texto
do edital e, do dia, horario e local onde sera realizada a sessao publica do pregao
presencial;

lll — a fixagao, no edital, do prazo minimo, nao inferior a 8 (oito) dias
uteis, contados da publicacao do aviso, para preparagao das propostas pelos
Interessados,;

IV — o dia, hora e local designados no edital, em que sera realizada
a sessao publica para recebimento das propostas e da documentagéo de habilitagao,
momento em que o interessado ou seu representante legal, devera proceder ao
respectivo credenciamento, comprovando, se for o caso, possuir 0S poderes
necessarios para formulagao de propostas, bem assim da pratica de todos os demais
atos inerentes ao certame; '

V - a obrigatoriedade de entrega, pelos interessados ou seus

jue aberta a sessdo, de envelopes

30 de ha%éo;

representantes legais, ao pregoeiro, assim

separados, com a proposta de precos e a documen
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VI — a obrigatoriedade da abertura dos envelopes de propostas de

pregos, com a respectiva classificagao para a etapa de negociacao, pelo pregoeiro, do

autor da proposta de menor preco e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superior aquela;

VIl — que, ndo havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condicbes
definidas no inciso anterior, poderao os autores das melhores propostas, até o maximo
de 3 (tres), oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam oS precos

oferecidos;
VIl — que, em seguida, a classificacao dos licitantes nos termos
dos incisos VI e VIl deste artigo, sera dado inicio a etapa de apresentacao de lances

verbais pelos proponentes, que deverao ser formulados de forma sucessiva, em valores

distintos e decrescentes;

IX — a obrigatoriedade de o pregoeiro convidar, individualmente, os
licitantes classificados, de forma sequencial, para apresentar lances verbais, a partir do
autor da proposta classificada de maior pre¢co e os demais, em ordem decrescente de
valor;

X - que, quando O pregoeiro, convocar a apresentacao de
desisténcia em lance verbal, e esta implicar em aceite pelo licitante, dar-se-a a exclusao
do licitante da etapa de lances verbais € na manutencao do ultimo preco apresentado
pelo licitante, para efeito de ordenacao das propostas;

Xl — que apos declarada encerrada a etapa competitiva, mediante

ceececcceecccreeEPrCCCETCCECOCTC

lances verbais ou nao, e, ordenadas as propostas, 0 pregoeiro devera examinara a

aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito;

XIl — que para o julgamento das propostas, sera adotado o critério
de menor preco, desde que garantida a observancia das demais condigOes exigidas no
edital; '

Xl — a faculdade do pregoeiro em utilizar-se o auxilio da area
técnica requisitante para, baseado em parecer tecnico, motivado e conclusivo, julgar a
proposta no que diz respeito as especificacogs.tecnicas e aos parametros minimos de

desempenho, de qualidade e demais condigoes gefinidas %ﬁitel;

\I
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XIV — que verificada a aceitabilidade da proposta de menor preco,
sera aberto o envelope contendo a documentagao de habilitagao do licitante que a tiver
formulado, para confirmagao das suas condi¢coes habilitatérias, assegurando a este, se
ja cadastrado junto a Administracao Municipal, o direito de apresentar a documentacao
atualizada na propria sessao;

XV - que sera declarado vencedor do certame, o licitante que
atender as exigéncias fixadas no edital e oferecer a proposta de menor preco, sendo-
lhe adjudicado o objeto do certame;

XVI - que caso a oferta nao seja aceitavel ou o licitante participante
do certame desatender as exigéncias habilitatorias, cabera ao pregoeiro examinar as
ofertas subsequentes de menor preco para verificar a sua aceitabilidade e proceder a
habilitacdo do proponente, na ordem de clas'siﬁcagéo e assim sucessivamente, ate a
apuracao de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor do pregao e a ele adjudicado o objeto do certame;

XVIl — que a manifestagao da intengao de interpor recurso seja
feita no final da sessao, com registro em ata da sintese das razoes, sendo facultado
aos interessados juntar memoriais no prazo de 03 (trés) dias uteis, momento em que
ficardo os demais licitantes, desde logo, intimados a apresentar contra - razoes em
igual numero de dias, que comegara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-
lhe assegurada vista imediata dos autos;

XVIIl — que o recurso contra decisao do pregoeiro nao tera efeito
suspensivo;

XIX — que o acolhimento de recurso importara na invalidagao

apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento;

XX - que importara em decadéncia de direito a falta de
interposicao, em tempo habil, de recurso e da resp_ectiva adjudicacao, declarada pelo
pregoeiro, a falta de manifestacgao imediata e motivada do licitante vencedor:

XXl - a obrigatoriedade de enderegcamento do recurso ao
Secretario de Administragao, o qual, apds parecer juridico, por intermedio do respectivo
pregoeiro, podera reconsiderar sua decisao no\prazo de 3 (trés) dias uteis, ou nesse

mesmo prazo, fazé-lo prosseguir, devidamente \jpformado, d(ejqﬁdo, neste caso, a
’ N
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do recurso, sob pena de responsabilidade;

XXIl — que apos decididos 0s recursos e constatada a regularidade
dos atos procedimentais, estara a autoridade competente apta a homologar e adjudicar
o procedimento para contratagao, a qual, entretanto, em caso de reforma de decisao

da autoridade competente, podera ser finalizada nos termos da nova decisao;

XXl — a obrigatoriedade de manutencao, por parte do licitante
vencedor, como condi¢do a celebragao do contrato, e durante a execugao do mesmo,
das mesmas condi¢des de habilitacao exigidas no edital;

XXIV - a convocacgao, pelo pregoeiro, de outro licitante, quando o
proponente vencedor nao apresentar situagao regular no ato da assinatura do contrato,
sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis, observada a ordem de classificagao
nos termos do inciso XVI, deste artigo;

XXV - que a validade das propostas de sera de 60 (sessenta) dias,
caso nao esteja fixado no edital, outro prazo;

XXVI — o dever do pregoeiro, apos a assinatura do contrato, de
proceder a devolu¢édo dos envelopes de habilitagao as demais licitantes que nao foram

contratadas;

XXVIl — que o pregoeiro podera determinar o horario de fim da
disputa de lances, quando a variagao de valores ofertados nao for significativo e

retardar a rapida conclusao da disputa de precgos.

Art. 10. Em até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para
recebimento das propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos,
providéncias ou impugnar o ato convocatorio do pregao presencial.

§ 1°. Cabera ao pregoeiro decidir, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, sobre a peticao de esclarecimento, providéncias ou impugnacao do ato
convocatorio.

§ 2°. Acolhida a peti¢ao contra o'ato convocatorio, sera designada
nova data para a realizagao do certame, excetoﬁé\ tal acolhimento nao ensejar

alteracao ou prejuizo a formagao da pW@sta. v

~
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§ 3°. Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, com fundamento
na excegao de que trata o § 2°. deste artigo, sera designada nova data para realizagao
do certame, cuja comunicagdo aos licitantes ocorrera por meio de publicacdo nos
mesmos termos verificados para o edital.

§ 4°. Nos casos em que se tratar de mera irregularidade passivel de

saneamento, os licitantes serao cientificados quanto ao seu teor.

Art. 11. Para habiltacdo dos Ilicitantes, sera exigida,
exclusivamente, a documentagéo prevista na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de

1993, relativa a:

| — habilitagao juridica;

Il - qualificacao técnica;

Ill — qualificagao econdémica — financeira;

IV - reqularidade fiscal:

V — cumprir o disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo
Federal e na Lei Federal n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999.

Paragrafo Unico. A documentacdo exigida para atender ao
disposto nos incisos |, lll e IV deste artigo, podera ser substituida por certificado de
registro cadastral que atenda aos requisitos previstos na Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993.

Art. 12. Fica impedido de licitar e contratar com a Prefeitura
Municipal de Caraguatatuba, autarquias, fundag¢des publicas, empresas publicas,
sociedades de economia mista e as demais entidades controladas direta ou
indiretamente pelo Municipio de Caraguatatuba, aléem de ser descredenciado no
sistema de cadastramento de fornecedores municipais da Prefeitura Municipal de
Caraguatatuba, com a consequente invalidac;éo do Certificado de Registro Cadastral,
emitido pela Prefeitura Municipal de Caraguatatuba, como também os certificados de
igual valor que porventura tenham sido emitidosﬂx
Administragao Municipal, pelo prazo de até 5 gi%é) ano

Relos orgaos ligados a

sem prejuizo das multas
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previstas em edital e no contrato e das demais cominagoes legais, aquele que,

convocado dentro do prazo de validade da sua proposta aquele que:

| - n3o celebrar o contrato de que foi vencedor;

Il - entregar ou apresentar documentacao falsa;

Il - ensejar o retardamento da execugao de seu objeto;
IV - nao mantiver a proposta;
V - falhar ou fraudar na execucgao do contrato;

VI - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

Art. 13 . Fica vedada a Administragao Municipal a exigéncia de:

| — garantia de proposta;

Il — aquisicao do edital pelos licitantes, como condigcao para
participacao no certame,;

Il - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes ao
fornecimento do edital, que nao serao superiores ao custo de sua reprodugao grafica
e/ou digital, e aos custos de utilizagdo dos recursos de tecnoiogia da informagao,

quando for o caso.

Art. 14. Quando permitida a participagao de empresas estrangeiras
na licitagdo, na modalidade pregado presencial, as exigéncias de habilitagao serao
atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos
consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo Unico. O licitante devera constituir procurador residente
e domiciliado no Pais, com poderes para receber citacao, intimacao e responder
administrativa e judicialmente por seus atos e, em especial possuir os necessarios
poderes para formulagao de propostas e pratica de todos os demais atos inerentes ao

certame, juntando o respectivo instrumento de mandato com os documentos de

habilitacao.

Art. 15. Quando permitida a participacga \;de empresas reunidas em
consorcio, serao observadas as seguint%as: |
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| — devera ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou
particular de constituicido de consércio, com indicagdo da empresa-lider, que devera

atender as condigdes de lideranga estipuladas no edital e ser 3 representante das
consorciadas perante o Municipio:

Il - cada empresa consorciada devera apresentar a documentacao
de habilitagdo exigida no ato convocatorio:

Il — a capacidade técnica do consércio sera representada pela
soma da capacidade técnica das empresas consorciadas;

IV — para fins de qualificacao economico-financeira, cada uma das
empresas devera atender aos indices contabeis definido no edital;

V — as empresas consorciadas nio poderao participar, na mesma
licitagao, da modalidade pregao presencial, de mais de um consorcio ou isoladamente:

VI — as empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis
pelas obrigacées do consodrcio nas fases de licitagdo e durante a vigéncia do contrato:

VII — no consércio de empresas brasileiras e estrangeiras, a

lideranga caberd, obrigatoriamente, 8 empresa brasileira, observado o disposto no
Inciso |, deste artigo.

Paragrafo Unico. Antes da celebracdo do contrato. deverd ser

promovida a constituigdo e o registro do consoércio, nos termos do compromisso referido
no inciso |, deste artigo.

pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

§ 1°. A anulacao do procedimento licitatorio induz a do Contrato.

§ 2°. Os licitantes nao terao direito a Indenizagdo em decorréncia da

anulagao do procedimento licitatorio, ressalvado o \direito do contratado de boa-fé de

ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no ¢ priment%ontrato.
{
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Art. 17. O Municipio de Caraguatatuba publicara, por intermédio da
Secretaria Municipal de Administragdo, no Diario Oficial do Estado, os extratos dos
contratos celebrados, no prazo de até 20 (vinte) dias da data da sua assinatura, com
indicacdo da modalidade de licitagdo, seu numero de referéncia, seu objeto,
quantidade, nome da contratada, prazo de vigéncia, valor unitario devidamente enviado

em meio digital e impresso pelo interessado em tempo habil.

Art. 18. Os atos essenciais do pregao presencial, serao
documentados e juntados ao respectivo processo, cada qual oportunamente,
compreendido, sem prejuizo de outros, instruidos com o0s seguintes documentos

| - justificativa da contratacao;

Il — descrigao detalhada do objeto, orcamento estimativo dos custos
e cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso;

lll — requisicao de compras de materiais e servicos, contendo os
elementos indicados no inciso |V, do artigo 8°, deste Decreto;

IV — garantia da reserva orgcamentaria, com a indicagdo das
respectivas rubricas que deverao estar registradas no verso da(s) Requisi¢cao(des) de
Materiais e/ou Servicos;

V — autorizagao para abertura da licitagao;

VI — designacao do pregoeiro e equipe de apoio;

VIl — parecer juridico aprovando o procedimento, o edital e seus
anexos;

VIl — edital e, respectivos anexos quando for o caso;

IX — minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente,
conforme 0 caso;

X - originais das propostas escritas, da documentagao de
habilitagcao analisada, dos documentos que a instruirem e de eventuais pareceres
técnicos, emitidos pela area técnica requisitante;

Xl — ata da sessao do pregao, contendo, entre outros 0s seguintes

registros:

a) dos licitantes credenciados;
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b) das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de
manifestagao e/ou classificagao;
c) da analise da documentagao exigida para habilitacio;

d) dos recursos interpostos.

Xll - comprovantes da publicagdo do aviso do edital, do resultado

da licitagdo, do extrato do contrato e dos demais atos relativos a publicidade do
certame, conforme o caso.

Art. 19. Aplicam-se, subsidiariamente, a este Decreto Municipal as
normas da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteracoOes, e da Lei
Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002.
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Art. 20. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo
Secretario Municipal de Administragao.

Art. 21. Este decreto entra em vigor na data de sua publicag3o,
revogadas as disposi¢cdes em contrario. | /

Caraguatatuba, 16 de janejro de 2006.
JOSE PEREIRA/DE AGUILAR
Pr fe'[t_“o unicipal
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